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CAPITOLATO DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE 

 

ART. 1 - OGGETTO DEL SERVIZIO 

Oggetto dell’appalto è l’affidamento, ai sensi del D.Lgs. 36/2023, dell’organizzazione e della realizzazione di n. 

2 eventi di diversa tipologia localizzati nel Comune di Varese e nel Comune di Cairate della Provincia di Varese, 

nello specifico:  

Fiera di Varese: 11 - 20 settembre a Varese, Località Schiranna 

Festival del Folklore: 25 agosto 2026 presso Villa Recalcati, 30 agosto 2026 presso il Monastero di Cairate 

Il CPV è 79952100-3 Servizi di organizzazione di eventi culturali 

 

ART. 2 - DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

Il servizio comprende la progettazione, l’organizzazione, l’allestimento e disallestimento, la creazione di 

materiale di comunicazione per i due eventi programmati all’interno delle Celebrazioni per il Centenario della 

Provincia di Varese, così come descritti: 

 

Fiera di Varese: 11 - 20 settembre a Varese, Località Schiranna 

• realizzazione di n. 40 pannelli verticali di cm 65 x 120, creati in gesso, cartongesso, stucco e tessuto, 

avente per oggetto i 100 anni della Provincia di Varese e i Presidenti che si sono succeduti nella storia, 

dalle origini ad oggi; 

• realizzazione dello spazio Fiera Varese, stand in ingresso e in uscita principale in occasione della Fiera 

di Varese, delle dimensioni di m 25 x 5. L’area dedicata a Provincia di Varese sarà di m 15 x 5;  

• assistenza per tutto il periodo della Fiera, messa in onda di video prodotto dalla società che supporta la 

Provincia nella comunicazione degli eventi del Centenario, disponibilità di uno spazio dedicato; 

• riproduzione del parco di Villa Recalcati con utilizzo schermi;  

Festival del Folklore: 

• gestione servizio di service e fornitura di maxischermo a Led 300 x 200 con impianto sole casse 

amplificate, nelle date di martedì 25 agosto a Varese, Villa Recalcati; mercoledì 25 agosto a Malnate; 

giovedì 26 agosto a Cairate; venerdì 27 agosto a Sangiano, Malnate, Cairate; domenica 30 agosto a 

Leggiuno; 

• per l’evento in Villa Recalcati del 25 agosto: piano organizzativo della sicurezza, allestimento palco con 

altezza massima cm 30/50, dimensioni 600 x 800, servizio di sicurezza per viabilità, servizio sicurezza 

antincendio, presenza di personale formato e abilitato durante l’evento (la formazione deve essere 

comprovata da relative attestazioni, da fornire alla Stazione Appaltante), fornitura e posa di n. 2 servizi 

igienici di cui uno per disabili, allestimento di un punto ristoro con somministrazione di bevande e 

alimenti, illuminazione e impianto luci per lo spettacolo, montaggio e smontaggio, con mezzi propri,  di 

tutte le attrezzature necessarie allo svolgimento dell’evento. Ogni elemento deve essere certificato 

secondo la normativa vigente. Ripristino e riconsegna degli spazi utilizzati al medesimo stato di 

consegna; 

• per evento a Cairate, presso ex Monastero: allestimento palco con altezza massima cm 30/50, 

dimensioni 600 x 800, trasferta, trasporto e montaggio, con mezzi propri, di tutte le attrezzature 

necessarie allo svolgimento dell’evento. Ogni elemento deve essere certificato secondo la normativa 

vigente. Ripristino e riconsegna degli spazi utilizzati al medesimo stato di consegna. 
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Si specifica che le strutture montate per spettacoli, come palchi, devono essere certificate per garantire la 

massima sicurezza al pubblico e agli operatori. La certificazione statica attesta la stabilità e la conformità alle 

norme di sicurezza, essenziale per prevenire incidenti e garantire la sicurezza durante eventi pubblici e privati. 

L’installazione deve essere eseguita secondo le indicazioni del costruttore e nel rispetto delle condizioni di 

sicurezza previste. 

In caso di maltempo per gli eventi previsti all’aperto e per la presenza di eventuali motivi tecnici e organizzativi 

che potrebbero non consentire lo svolgimento programmato dei concerti, gli eventi saranno annullati e 

all’affidatario verrà corrisposto unicamente quanto effettivamente erogato delle prestazioni sopra dettagliate.  

 

ART. 3 – RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO E DEL PROGETTO  

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023 e il Direttore per l’Esecuzione del 

Servizio sono individuati nella Rag. Maria Grazia Pirocca. 

 

ART. 4 – CORRISPETTIVO E MODALITA’ DI PAGAMENTO 

L’importo per le prestazioni di cui ai precedenti articoli è determinato in complessivi €40.000,00 esclusa IVA al 

22%, per un totale di € 48.800,00 IVA compresa.  

Il compenso è da intendersi omnicomprensivo di ogni spesa diretta e indiretta. Non sono previsti oneri per la 

sicurezza per rischi da interferenza; pertanto, gli oneri della sicurezza sono pari a zero.  

Il pagamento avverrà dietro presentazione di regolare fattura elettronica, previa verifica del regolare svolgimento 

delle attività, alle condizioni previste dall’art. 10 del presente Capitolato.  

 

ART. 5 – TEMPI E MODALITÀ 

L’incarico avrà decorrenza dalla data di stipulazione del contratto sino all’esecuzione del servizio, compreso il 

disallestimento completo delle strutture che dovrà avvenire nella stessa giornata dell’evento, a conclusione dello 

stesso.  

 

ART. 6 – CONTRATTO 

Il rapporto contrattuale verrà formalizzato mediante lettera commerciale tenente luogo di contratto, ai sensi 

dell’art. 18 del D.Lgs 36/2023. 

Il contratto non potrà essere ceduto a terzi a pena di nullità, salvo le ipotesi prescritte dalla normativa vigente. 

La Stazione appaltante, effettuate le verifiche di legge ed approvata l’aggiudicazione definitiva dell'affidatario, si 

riserva la facoltà di procedere all’esecuzione immediata del contratto nelle more della stipula dello stesso, al 

fine di avviare il servizio nel rispetto delle tempistiche previste. 

 

ART. 7 – SUBAPPALTO 

Il subappalto è disciplinato dall’art. 119 del Codice cui si rinvia.  

L’eventuale ricorso a consulenti esterni e/o collaboratori non configura subappalto. 

 

ART. 8 – VARIAZIONI ED ESTENSIONE DEL SERVIZIO 

Le variazioni in aumento o in diminuzione del corrispettivo potranno avvenire nel rispetto delle condizioni di cui 

all’art. 120 del D.lgs. 36/2023. 

 

ART. 9 – TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

L’affidatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 136/2010 e s.m.i. 

L’affidatario si impegna a dare immediata comunicazione alla Stazione appaltante ed alla Prefettura - ufficio 

territoriale del governo della Provincia di Varese della notizia dell’inadempimento della propria controparte 

(subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 
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ART. 10 – PAGAMENTI 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato con le seguenti modalità:  

• € 23.000 + IVA 22% a seguito dell’esecuzione delle prestazioni previste per gli eventi legati al Festival 

del Folklore; 

• € 10.000,00 + IVA 22% a seguito di allestimento degli spazi previsti per la Fiera di Varese; 

• € 7.000,00 + IVA 22% a conclusione delle prestazioni. 

La Provincia provvederà ad emettere mandato di pagamento entro 30 (trenta giorni) dalla data di ricevimento 

della fattura. 

Entro 45 (quarantacinque) giorni dalla data di ultimazione del servizio, la Stazione Appaltante, emetterà 

l’Attestazione di regolare e corretta esecuzione del servizio. 

 

ART.  11 – REVISIONE DEI PREZZI 

Per le prestazioni inerenti al servizio di cui al presente Capitolato non è prevista l’applicazione di quanto disposto 

nell’articolo 60 e dall’Allegato II.2-bis del D.lgs. 36/2023. 

 

ART. 12 – GARANZIE E ASSICURAZIONI 

Non sono richieste garanzie, in considerazione della breve durata dell’appalto e dell’esiguità dell’importo.  

È richiesta assicurazione professionale avente un massimale minimo di €500.000,00. 

 

ART. 13 – RITARDI E PENALI   

In caso di inadempimento degli obblighi contrattuali verranno applicate le penali di seguito descritte, 

specificando che sono applicate in misura giornaliera e secondo le percentuali riferite all’ammontare netto 

contrattuale: 

- effettuazione di operazioni in difformità al Capitolato: 1,5‰ (1,5 per mille); 

- arbitraria interruzione delle attività programmate: 1,5‰ (1,5 per mille); 

- ritardo nella conclusione del Servizio: 1,5‰ (1,5 per mille); 

- mancato ripristino dello stato dei luoghi utilizzati per la realizzazione degli eventi 1,5‰ (1,5 per mille). 

 

Le eventuali inosservanze agli obblighi assunti verranno contestate direttamente all’affidatario. 

Le penali sono deducibili senza formalità dagli importi da liquidare, fermo restando l’obbligo per l’affidatario di 

recuperare tutte le prestazioni non effettuate o realizzate in difformità a quanto previsto. 

Qualora l’importo complessivo delle penali applicate superi il 10% dell’importo contrattuale netto complessivo 

ed in ogni modo nel caso di comprovate e gravi infrazioni contestate dalla Provincia, senza che l’Affidatario si 

adegui a quanto richiesto, dovendosi ritenere tale comportamento assolutamente lesivo e pregiudiziale al buon 

andamento del rapporto negoziale, la Provincia si riserva il diritto di applicare la procedura per la risoluzione del 

contratto, con riserva al risarcimento dei danni, mediante comunicazione con lettera raccomandata A/R ed 

eventuale affidamento a terzi in danno l’affidatario. 

 

ART. 14 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO, RECESSO, SOSPENSIONE E REVOCA 

DELL’INCARICO  

La Provincia procede alla risoluzione del contratto nei seguenti casi:  

- per tutti casi previsti dall’art. 122 del D. lgs. 36/2023;  

- nel caso di subappalto non autorizzato;  

- in caso di violazione agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui agli artt. 3 e ss. della  

legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i.; 
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La Provincia si riserva, inoltre, la facoltà di risolvere il contratto nei seguenti casi:  

− in caso di avvio di procedimenti per la dichiarazione di fallimento, liquidazione, amministrazione controllata, 

di concordato preventivo o di altra procedura concorsuale o altra situazione nei confronti dell’operatore 

economico, fatte salve le ipotesi di cui all’art. 124, comma 4 del D. lgs. 36/2023;  

− ogni altro caso previsto dalla legislazione vigente, dal presente Capitolato e dal contratto, che non consente 

la prosecuzione dell’appalto.  

 

In seguito alla risoluzione del contratto, la Provincia procederà con le modalità e gli effetti di cui all’art. 122 del 

Codice. 

Il recesso volontario da parte dell’affidatario comporta la perdita del diritto al compenso pieno per le attività non 

ancora concluse.  

La Provincia di Varese ha la facoltà di sospendere o revocare l'incarico, in qualsiasi momento, mediante 

decisione motivata, comunicata all’affidatario. In tal caso l’affidatario ha diritto ad ottenere la corresponsione del 

compenso maturato per il lavoro effettuato fino alla data della sospensione o revoca, secondo modalità di 

pagamento di cui all’art. 10, se svolto in conformità al presente atto e tecnicamente corretto.  

Qualora la revoca dell’incarico avvenga per difetto del professionista per ritardo nella prestazione oltre i termini 

previsti all’art. 5 del presente capitolato, la Provincia di Varese si riserva la facoltà di risolvere immediatamente 

il contratto ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 del Codice civile. In tal caso il professionista ha diritto ad ottenere 

la corresponsione del compenso per il lavoro maturato effettuato fino alla data della revoca, secondo modalità 

di pagamento di cui all’art. 10, se svolti in conformità al presente atto e tecnicamente corretti, decurtati delle 

penali maturate. 

 

ART.  15 – RISERVATEZZA 

L'Affidatario dovrà mantenere riservata e non dovrà divulgare a terzi, ovvero impiegare in modo diverso da 

quello occorrente per realizzare l'oggetto dell'incarico, qualsiasi informazione relativa all’affidamento che non 

fosse resa nota direttamente o indirettamente dall’Amministrazione.  

L'Affidatario non potrà effettuare alcuna pubblicazione o altra divulgazione di tali informazioni e dati, né di quanto 

abbia costituito oggetto della prestazione, senza aver sottoposto i testi relativi all’Amministrazione e averne 

ottenuto il consenso scritto.  

L'Affidatario potrà citare nelle proprie referenze e nel proprio curriculum il servizio svolto per l’Amministrazione, 

eventualmente illustrandolo con disegni, purché tale citazione non violi l'obbligo di riservatezza del presente 

articolo. 

 

ART.  16   – ONERI ED OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO  

Sono a carico dell’Affidatario tutte le prestazioni previste nel presente capitolato e i relativi oneri, in particolare:  

• eventuali spese per tasse, pubblicità, diritti d’autore;  

• osservanza delle norme in materia di lavoro e sicurezza; 

• costi dell’organizzazione complessiva, comprensiva di costi per materiali e attrezzature, che dovranno 

essere a norma;  

• ogni altro onere esecutivo inerente al servizio;  

• ogni tipo di responsabilità diretta e indiretta è a carico dell’Affidatario, sollevando Provincia di Varese 

da qualsiasi forma di responsabilità. 

 

L’affidatario si obbliga all'osservanza delle norme di cui agli artt. 2229 e ss. del Codice civile e della deontologia 

professionale e di ogni altra normativa vigente in materia correlata all'oggetto dell'Appalto. 

Resta a carico dell'affidatario ogni onere strumentale e organizzativo necessario per l'espletamento delle 

prestazioni, rimanendo organicamente esterno e indipendente dagli uffici e dagli organi dell'Amministrazione 

committente; l’affidatario è obbligato altresì ad eseguire quanto affidato secondo i migliori criteri per la tutela e 
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il conseguimento del pubblico interesse, con l'obbligo specifico di non interferire con il normale funzionamento 

degli uffici e di non aggravare gli adempimenti e le procedure che competono a questi ultimi. 

In caso di impiego di personale dipendente nello svolgimento del servizio, l’affidatario dovrà: 

− osservare tutte le norme e prescrizioni sulla tutela, sicurezza, salute, previdenza, assistenza, contribuzione 

e retribuzione dei lavoratori, assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri e spese; 

− applicare nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attività contrattuali le condizioni normative 

retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro applicabili, alla data di stipula del 

contratto, alla categoria e nelle località di svolgimento delle attività, nonché le condizioni risultanti da 

successive modifiche ed integrazioni. L'obbligo permane anche dopo la scadenza dei suindicati contratti 

collettivi fino alla loro sostituzione. Gli obblighi relativi ai contratti collettivi nazionali di lavoro vincolano 

l’Affidatario anche nel caso in cui questo non aderisca alle associazioni stipulanti o receda da esse, per tutto 

il periodo di validità del contratto; 

− manlevare e tenere indenne Provincia di Varese da tutte le conseguenze derivanti dall’eventuale 

inosservanza delle prescrizioni di cui al presente articolo, incluse, tra l’altro, quelle derivanti dagli infortuni e 

dai danni arrecati alla Provincia o a terzi in relazione alla mancata osservanza delle vigenti norme. 

L’affidatario deve garantire l’assunzione a proprio carico di tutti i mezzi necessari all’espletamento delle 

prestazioni oggetto di affidamento. 

Sono a carico dell’affidatario tutte le spese inerenti e conseguenti il presente atto rimanendo a carico del 

committente solo il pagamento del corrispettivo stabilito all’articolo 4. 
 

ART.  17 - ONERI DI PROVINCIA DI VARESE 

Provincia di Varese si impegna a:  

• definire le linee guida per lo svolgimento delle prestazioni oggetto del presente capitolato;  

• mettere a disposizione gratuitamente i propri beni, di rilevante valore storico-artistico, per l’esecuzione 

degli eventi relativi al festival del Folklore;   

• patrocinare l’iniziativa inserendola nei propri circuiti di comunicazione istituzionale; 

• promuovere le iniziative sui suoi canali e il coordinamento di tutte le attività di comunicazione previste; 

• controllare i prodotti e i servizi;  

• fornire l'allacciamento elettrico standard in occasione dell’evento del Festival del Folklore presso Villa 

Recalcati di martedì 25 agosto 2026. 

 

ART. 18 – RISPETTO REGOLE COMPORTAMENTALI 

L’affidatario dichiara di essere a conoscenza che la violazione degli obblighi derivanti dal DPR 62/2013 

(Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti) costituisce causa di risoluzione del contratto. 

 

ART.  19 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi degli artt. 13 e 14 del REG UE n. 

679/2016, per le finalità esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente Capitolato d’oneri. 

 

ART.  20 – INCOMPATIBILITÀ 

Per il Contraente, fino al termine dell'incarico, valgono tutte le cause d'incompatibilità previste al riguardo dalle 

vigenti disposizioni legislative e regolamentari.  

Al riguardo il Contraente dichiara di non avere in corso situazioni che possano configurare ipotesi di conflitti 

d'interesse con il committente.  

Il Contraente s'impegna comunque a segnalare tempestivamente l'eventuale insorgere di cause 

d'incompatibilità di cessazione delle condizioni indicate ai precedenti commi, sia per sé medesimo sia per i suoi 

collaboratori. 

 

ART.   21 – SPESE CONTRATTUALI, IMPOSTE E TASSE  
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Tutte le spese, imposte e tasse, inerenti e conseguenti la prestazione del Servizio di cui al presente Capitolato, 

con la sola esclusione dell’I.V.A. e dei contributi previdenziali ed assistenziali per la parte a carico della Stazione 

appaltante, sono ad esclusivo carico dell’Affidatario. Tra queste vi sono:  

a) le spese contrattuali;  

Sono altresì a carico dell’Affidatario tutte le spese di bollo per gli atti occorrenti per la gestione dell’incarico.  

Il contratto è soggetto all’imposta sul valore aggiunto (IVA); l’IVA è regolata dalla legge; tutti gli importi citati nel 

presente Capitolato si intendono IVA esclusa.  

Per atti aggiuntivi o risultanze contabili finali, determinanti aggiornamenti o conguagli delle somme per spese 

contrattuali, imposte e tasse, le maggiori somme sono comunque a carico dell’Affidatario.  

S’intendono, altresì, a carico dell’Affidatario gli oneri necessari per l’ottimale espletamento delle prestazioni 

contenute nel presente atto, finalizzati all’espletamento della presente prestazione. 

 

ART. 22 – DOMICILIO DIGITALE 

Ai sensi degli artt. 3-bis e 6 del D. Lgs 82/2005 (CAD), l’affidatario ha l’obbligo di eleggere domicilio digitale, 

cioè l’indirizzo di posta elettronica certificata risultante dal Registro delle Imprese ed inserito nel pubblico elenco 

denominato INI-PEC. È fatta salva la possibilità di eleggere un domicilio speciale ai sensi dell’art. 3bis comma 

4 quinquies del CAD. A tale domicilio si intendono ritualmente effettuate tutte le intimazioni, le assegnazioni di 

termini e ogni altra notificazione o comunicazione dipendente dal contratto. 

 

ART. 23 – CONTROVERSIE 

Tutte le controversie derivanti dal presente contratto saranno devolute avanti al giudice ordinario; nel qual caso 

sarà competente il Foro di Varese. 

 

ART. 24 - CONDIZIONI GENERALI E PROCEDURA 

L’affidamento del servizio è disciplinato: 

− dal presente capitolato  

− dal D.Lgs. 36/2023 e s.m.i. 

− da tutte le leggi, regolamenti e norme promulgate, sostituite o integrate durante il periodo di validità del 

presente affidamento; 

L’affidamento del servizio avverrà tramite piattaforma telematica Digital P.A. in uso all’Ente Affidante e avverrà 

tramite ordine diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs 36/2023. 

 

ART. 25 – DISPOSIZIONI FINALI E NORME DI RINVIO 

L'incarico, subordinato alle condizioni del presente contratto, sarà dal Committente affidato e dall’affidatario 

accettato in solido, e sarà dal medesimo adempiuto sotto le direttive impartite dal Committente stesso, attraverso 

il Responsabile Unico del Progetto a tale scopo nominato.  

Per quanto non espressamente previsto nel presente Capitolato d’oneri, si rinvia alle norme del D.lgs. 36/2023, 

al Codice civile, alle altre disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia, alla documentazione di gara. 

 
                                                                                 

Il Responsabile Unico del Progetto  

                                                                                 Rag. Grazia Pirocca 
(Documento informatico sottoscritto con firma digitale  

ai sensi degli art. 21 e 24 del D.Lgs. 82/2005) 
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