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AREA  TECNICA 
Settore Edilizia Patrimoniale e Scolastica 

 
Referente pratica 
………………….. 
tel. ……………… 
 
Protocollo PEC  
Class. …………. Varese, …………………………… 
Nella risposta citare il numero di protocollo 
e la classificazione sopraindicati  
                   Spett.le   

 
 

Oggetto: Lavori di ….oggetto……. 
  CUP: ………… - CIG: …… 

 
LETTERA COMMERCIALE 

ex art. 18, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 

 
Si comunica che, a seguito di procedura di affidamento diretto / procedura negoziata senza bando di 

gara, con determinazione n. ……  del …………, esecutiva ai sensi di legge sono stati aggiudicati a favore di 
codesta ditta ………………….., con sede in …………., Via ……………….  n. …. – C.F. …………, i lavori 
indicati in oggetto per l’importo di € ……….,00 comprensivo di IVA, come da vostra offerta del …….. 

 
Si informa che 

• questo Ente ha provveduto ad acquisire tutti i documenti relativi alla verifica dei requisiti di legge 

(no per affidamenti di importo inferiore a 40.000,00 €) posseduti dall’impresa summenzionata e che 
non risultano sussistere impedimenti all’assunzione del presente rapporto contrattuale, persistendo 
le condizioni per dar corso alla sottoscrizione del contratto mediante corrispondenza secondo l’uso 
del commercio consistente in un apposito scambio di lettere, ai sensi dell’art. 18, comma 1, del 

D.lgs. 36/2023; 

• la spesa complessiva di € …… trova copertura finanziaria nel competente capitolo di bilancio come 

sotto riportato:   

 

Anno Titolo Missione Programma V livello capitolo importo 

       

 
I LAVORI IN OGGETTO SARANNO REGOLATI DALLE CONDIZIONI DI SEGUITO RIPORTATE 

 
1 – OGGETTO 
La Provincia di Varese affida alla ditta …………..., con sede in ….., Via ………. n. …. – PI ………… i lavori 
“….oggetto…..”, da espletarsi secondo quando indicato nel Capitolato Speciale d’Appalto, che si allega quale 
parte integrante e sostanziale della presente lettera-contratto unitamente al computo metrico estimativo. 
 
2- OBBLIGHI CONTRATTUALI E MODALITA’ DI ESECUZIONE DEI LAVORI 
La ditta ………… si impegna ad osservare scrupolosamente tutti gli adempimenti contenuti nel Capitolato 
Speciale d’Appalto  
I lavori dovranno essere eseguiti alle condizioni e con le modalità previste nel suddetto Capitolato.  
(solo per gare OEV) L’appaltatore si obbliga, altresì, ad eseguire i lavori di cui al presente contratto alle 
condizioni dell’Offerta Tecnica dallo stesso presentata in sede di gara e che parimenti qui si intende 
integralmente riportata e trascritta. 
 
3 – TERMINI DI ESECUZIONE DEI LAVORI 
(In caso di consegna anticipata) Le parti danno atto che la consegna dei lavori è avvenuta per ragioni 
d’urgenza in data 00/00/0000 a seguito dell’aggiudicazione, nei modi e nei termini di cui agli artt. 17 comma 8 
e 50 comma 6 d.lgs. 36/2023. 
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Si dà atto che con la sottoscrizione della presente lettera-contratto assume piena efficacia la consegna sotto 
riserva di legge effettuata come sopra. 
 
Ai sensi dell’art. …. del Capitolato i lavori dovranno essere eseguiti ………  entro il termine di giorni ….. naturali 
e consecutivi decorrenti dalla data del verbale di consegna. 
 
4 - GARANZIE 
Ai sensi dell’art. 117 comma 1 d.lgs. 36/2023, a garanzia dell’adempimento degli oneri ed obblighi derivanti 
dal presente contratto, l’appaltatore ha presentato polizza fidejussoria n. …… del …… emessa da …. – 
agenzia di … 
Inoltre l’esecutore dei lavori si impegna a presentare la polizza di cui all’art. 117 comma 10 d.lgs. 36/2023 
(polizza CAR) almeno dieci giorni prima della data prevista per la consegna dei lavori. 
Oppure (in caso di consegna anticipata) 
In ottemperanza a quanto previsto dal comma 10 dell’art.117 d.lgs. 36/2023, l’appaltatore ha presentato 
polizza assicurativa CAR n. ……….. del …… rilasciata da …. – agenzia di ……… 
 
5 - PENALI 
In caso di inadempimento degli obblighi contrattuali verranno applicate le norme e le penali stabilite dall’art. 
…. del Capitolato Speciale d’Appalto. 
 
6 – LIQUIDAZIONE DEI CORRISPETTIVI 
Per lo svolgimento della suddetta attività la Provincia di Varese corrisponderà alla ditta la somma di € ……….. 
(IVA inclusa), previa presentazione di regolari fatture e fatta salva la regolarità contributiva, secondo le 
modalità stabilite al Capo 5 del Capitolato Speciale d’Appalto. Codesta ditta non potrà esigere dal committente, 
per l’esecuzione dei lavori di che trattasi, pagamenti superiori al corrispettivo pattuito. Con il pagamento del 
suddetto corrispettivo, si intende soddisfatta ogni pretesa avanzata dalla ditta. 
Le fatture dovranno indicare gli estremi della presente lettera commerciale ed il CIG indicato in oggetto. Il 
codice per la fatturazione elettronica è UFTHNU. 
 
7 – TRACCIABILITA’  
Ai sensi degli artt. 3 e 6 della Legge n. 136/2016 la ditta dovrà assolvere tutti gli obblighi previsti in materia di 
tracciabilità dei flussi finanziari. 
 
8 – ALTRI CONTENUTI DEL CONTRATTO EX ART. 32 ALL.TO I.7 AL D.LGS. 36/2023 
Il programma di esecuzione dei lavori e le sospensioni o riprese dei lavori sono disciplinate dal Capo 3 del 
Capitolato Speciale d’Appalto; la contabilizzazione dei lavori è regolamentata al Capo 4, mentre modalità e 
termini di collaudo sono previsti al Capo 11. Gli oneri a carico dell’appaltatore sono disciplinati dall’art. 54 del 
CSA. Relativamente al controllo sull’esecuzione dei lavori da parte della Provincia si dà atto che la Direzione 
dei Lavori è affidata all’ufficio di Direzione lavori costituito dai Sig.ri: 
Direttore Lavori …… 
Direttori Operativi … 
 
9 – STIPULAZIONE DEL CONTRATTO  
La stipulazione del contratto avviene in forma elettronica dello scambio di lettere commerciali sottoscritte 
mediante firma digitale, tramite PEC e si perfeziona con l’ultima sottoscrizione in ordine cronologico di una 
delle parti. 
Il contratto non potrà essere ceduto a pena di nullità dell’atto di cessione. 
 
10 – CODICE DI COMPORTAMENTO 
Con riferimento alle prestazioni oggetto della presente lettera-contratto, l’affidatario si impegna, ai sensi 
dell’art. 2, comma 3, del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62, ad osservare a far osservare ai propri collaboratori a 
qualsiasi titolo, per quanto compatibili con il ruolo e l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal Codice 

di comportamento dei dipendenti della Provincia di Varese, liberamente scaricabile https://servizi-provincia-

varese.e-  
Sarà onere dell’Ente la verifica di eventuali violazioni agli obblighi di cui al sopracitato Codice di 
Comportamento, violazione che l’Ente provvederà a contestare per iscritto alla presente impresa 
aggiudicataria, assegnandole un termine non inferiore a dieci giorni lavorativi per la presentazione di eventuali 
controdeduzioni. Ove queste non fossero presentate o risultassero non accoglibili, si procederà alla risoluzione 
del contratto, fatto salvo l’eventuale risarcimento dei danni;  
 

https://servizi-provincia-varese.e-pal.it/L190/sezione/show/256809?search=&idSezione=31408&activePage=&sort=&
https://servizi-provincia-varese.e-pal.it/L190/sezione/show/256809?search=&idSezione=31408&activePage=&sort=&
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11 – PATTO D’INTEGRITA’ 
L’affidatario si impegna a rispettare tutte le clausole pattizie di cui al Patto di integrità approvato dalla Provincia 
di Varese con delibera del Presidente n. 91 del 15/07/2021, accettato in sede di gara e allegato alla presente 
lettera-contratto. In caso di violazione del Patto d’integrità, si attua quanto previsto all’art. 5 dello stesso. La 
Provincia, a seguito del mancato rispetto del Patto da parte dell’Operatore economico, applica quanto indicato 
al comma 5.2 del succitato articolo.  
 
12 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile Unico del procedimento è ……………… 
 
13 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
La Provincia di Varese informa che i dati raccolti e necessari per l’esecuzione sono trattati nel rispetto della 
disciplina in materia di riservatezza (Nuovo Regolamento UE 2016/679). 
 
14 - NORME FINALI 
Le spese del presente contratto sono a carico dell’appaltatore che all’uopo ha versato la somma di € … 
mediante modello F24 ELIDE in data ………. 
Il presente documento è soggetto a registrazione solo in caso d’uso ai sensi del punto b), dell’art. 1, parte 
seconda, della Tariffa allegata al D.P.R. 26.04.1986, n. 131. 
Per tutte le controversie relative all’esecuzione del contratto che non possono essere definite in via bonaria, è 
competente il Tribunale di Varese.  
Per tutto quanto non previsto nel presente contratto, si rinvia al D.lgs. 36/2023, nonché al Capitolato Speciale 
d’Appalto. 
 
Alla presente nota si allegano:  

- Dichiarazione di accettazione da rendersi, a messo PEC, debitamente sottoscritta dal legale 

rappresentante; 

- Capitolato Speciale d’Appalto e computo metrico estimativo; 
- Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari; 

- Patto di Integrità della Provincia di Varese. 

 
FIRMA 

                  Il Dirigente Responsabile 

  

                                                                                  
 
Documento sottoscritto con firma digitale ai sensi dell’art. 24 del D.lgs. n. 82/2005 


